CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KINH DOANH QUOC TE CTS Djc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha N¢i ngay 09 thang 5 nadm 2024
QUY PINH CHUNG VE SU DUNG THU VIEN

I. QUY PINH CHUNC
1. CBNV duogc doc sach vao gio nghi trong ngay.

2. Thir Bay hang tuan, dé ¢ dong phong trao doc sach, Cong ty tao diéu kién
cho CBNV c¢6 thém 30 phut doc, tir 13h30 - 14h tai phong Thu vién.

3. CBNV duoc muon sach vé phong doc vao chiéu Thir Bay, yéu cau hoan tra
trude 16h cling ngay dé phong HCNS tién hanh kiém keé.

Luwu y: Lién hé phong HCNS dé ding ky muon sdch.

4. Khong mang d6 an, nuéc udng vao Thu vién. ;

5. Khong mang chat dé gay chay, nd, khong hit thudce trong Thu vién.

6. Noi khé, budce nhe, giir gin vé sinh, trat tu, khong dua gion trong Thu vién.
7. Muon, tra sach ding han. -

8. Khong tu y dicu chinh, trdo doi vi tri ctia cac loai sach trén gid, khi khong
con nhu cau suir dung, yéu cau cat lai vi tri ban dau.

9. CBNV kiém tra k¥ tinh trang sach trude khi str dung dé kip thoi thong béo
téi phong HCNS néu phat hién séch bi rach, béan, hodc hu hong. Néu khong kiém
tra, khi tra sach, moi hu hong trén cubn sach, CBNV hoan toan chiu trach nhiém.

10. Sip xép ghé gon gang sau khi st dung.

11. CBNV c¢6 trach nhiém bao quan sach sach s&, khong quan mép, khong bi
rach, khong vé bay vao sach...

12. Khong tu y mang sach ra ngoai Thu vién khi chua dang ky .

13. Dau va cubi tuan, phong HCNS s§ kiém ké sach theo phén loai. Kip thoi
phat hién céc truong hop vi pham ndi quy dé xir ly theo quy dinh.
II. CHE TAI XU PHAT KHI VI PHAM QUY PINH

1. Lam mat sach:

- Lan 1: 100.000 VND

- Lan 2: 200.000 VND

- Lan 3: 5.000.000 VND va khong dugc sir dung Thu vién



2. Lam rach, gy hu hong, v& by vao sach: 100.000 VND

3. Ban doc ty y mang sach ra ngoai Thu vién, thudng xuyén gay dn a0, anh
huéng t6i ban doc khac, mat vé sinh chung va céc vi pham khac theo quy dinh, tuy
muc do vi pham, ban doc s& khong duge sir dung Thu vién tir 01-02 tuén.

III. TRACH NHIEM VA HIEU LU'C THI HANH
1. Phong HCNS c¢6 trach nhiém:
- Huéng dan ban doc thyuc hién tét quy dinh nay.

- Thuong xuyén kiém tra tinh trang séach, kiém ké dé kip thoi phat hién cac hu
hai lién quan dé xr ly.

- Nhan dang ky va tra sach hang tudn.

2. Quy dmh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién, néu phat
sinh céc van dé ndm ngoai quy dinh, phong HCNS c¢6 trach nhiém béo céo Lanh dao
dé diéu chinh phu hop./.
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